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r

JEDNACI RAD

1. Uvodni ustanoveni
1.1. Pouzité zkratky:

V - Vybor

Z0 - zakladni organizace

DUO - Demokraticka Unie Odborarh
KV - Karlovarsko

1.2.Jednaci fad zZakladni organizace Demokratické Unie Odboraid Karlovarsko (déle jen
Z0 DUO KV) upravuje zasady jednani.

2. Uéast na jednani vyboru ZO DUO KV

2.1.Jednéani jsou neverejna. Ulastni se jich ¢lenové V ZO DUO KV s hlasem rozhodujicim a
pfizvani hosté s hlasem poradnim.

2.2. Jako hosté se jednani mohou zuGcastnit mj. ¢lenové ZO DUO KV nebo jini funkcionari
¢i ¢lenové pozvani predsedou V ZO DUO KV.

2.3. O Gdasti dalSich hostl rozhodne V ZO DUO KV na navrh predsedy, ptipadné fidiciho.
2.4. Dokladem o Udasti na jednani jsou prezenéni listiny s podpisy Uc¢astnikd.
3. Neucast na jednani V ZO DUO KV

3.1.Svoji pfipadnou neucast na jednani V ZO DUO KV pozvany Ucastnik omlouva pred jeho
zahajenim predsedovi DUO KV, mistopredsedovi DUO KV, pfipadné zapisovateli, a to
nejpozdé&ji do 2 (dvou) dnl pfed zahajenim jednani.

3.2.Nelcast na &asti jednani oznamuje Géastnik v prib&hu jednani fidicimu jednani.

3.3.Pokud pozvany Ucastnik svoji netcast na jednani DUO KV neomluvi dle ¢lanku 3.1
nebo 3.2 tohoto Jednaciho Fadu, je jeho neudcast klasifikovana jako neomluvena.

4. Svolani jednani V ZO DUO KV

4.1.Pozvanku zasila pfedseda, mistopfedseda, popF. jiny ¢len V ZO DUO KV povéfeny na
predchozim jednani.

4.2.Pozvanku, obsahujici ¢asové a mistni uréeni jednani, véetné organizaénich pokynd a
navrh programu, véem Gé&astnikim jednani, zasild zpravidla mistopfedseda ZO DUO KV,
nejpozdéji tyden pred jednanim, v souladu se schvalenym Planem jednani V ZO DUO KV.
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5. Pfiprava jednani

5.1.Za pripravu jednani V ZO DUO KV zodpovida predseda DUO KV a soucasné i ten, ktery
ma dle planu prace predkladat zpravu nebo informaci na jednani.

5.2.Navrh na svolani jednani DUO KV musi obsahovat:

a) casové a mistni urceni jednani
b) seznam hostl

c) navrh programu jednani

d) projednavané dokumenty

e) navrh na ridici jednani

5.3.Navrh programu jednani DUO KV je sestavovan zpravidla v nasledujicim poradi:

a) kontrolni zpravy

b) zprava o Cinnosti

c) aktualni informace

d) hlavni zpravy (rozhodujici pro dalSi postup v Cinnosti)
e) informacni zpravy

f) organizacni a personalni zalezitosti

g) véeobecnd diskuse (tzv. rlzné)

5.4.Projednavani jinych pisemnych material( nez dle ¢ldnku 5.2 tohoto Jednaciho fadu je
mozné pouze se souhlasem nadpoloviéni vétdiny ¢lent V ZO DUO KV.

6. Rizeni jednani V ZO DUO KV

6.1.Jednani V ZO DUO KV Fidi pfedseda DUO KV a v dobé jeho nepfitomnosti
mistopiredseda DUO KV. Za nepfitomnosti obou vedoucich predstaviteld jsou fizenim
povérovani ¢lenové V ZO DUO KV.

6.2. Predstavitel povéreny fizenim jednani zahaji jednani v dobu stanovenou na pozvance.

6.3.Po zahajeni jednani V ZO DUO KV nasleduje projednani a schvaleni navrhu programu
jednani V ZO DUO KV, volba zapisovatele, ovéfovatell zapisu, zapisovatel eviduje
usneseni pFijatd k jednotlivym projedndvanym bodim programu jednani V ZO DUO KV.
Ridici jedndni predklada ke schvaleni ndvrhy usneseni, pfipadné jiné dokumenty. Dle
potfeby jsou zvoleny daldi komise. Ridici jednani musi formulovat pfesné znéni usneseni.

7. Zprava o c¢innosti DUO KV, informovanost a povinnosti

7.1.K zajisténi spravné vzajemné informovanosti mezi ¢lenskou zdkladnou a V ZO DUO KV
musi byt oboustranné vytvoreny podminky. Divodem je, aby mohly byt predkladany
naméty, navrhy, prehledy a konkrétni podklady V ZO DUO KV, za timto ucelem:

7.2.Predseda DUO KV predklada kazdému fadnému jednani informaci o svych zasadnich
rozhodnutich za obdobi od posledniho Fadného jednani.
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7.3.Totéz provedou jednotlivi Clenové ve vyhrazeném casovém prostoru jednani a
informuji o své ¢innosti v DUO KV za obdobi mezi jednanimi.

7.4.Pro vzajemnou informaci ke zlepSovani spoluprace je nutné realizovat povinnosti ¢lena
DUO KV a zabezpecovat ukoly, které z jednani vyplyvaiji:

a) informovat v regionu o vysledku jednani V ZO DUO KV

b) prenaset informace smérem k &lendm DUO KV a co nejblize a rovnéZ pravidelné
informovat V ZO DUO KV o své ¢innosti mezi jednanimi

c) prendsdet poznatky, ndméty a pripominky ¢leni DUO KV

d) propagovat a informovat na webovych strankach DUO

e) predkladat podklady, prispévky pro zarazeni na stranky o ¢innosti DUO KV

f) napomaéhat poradenstvim a metodickou pomoci ¢lendim DUO KV v regionu;

g) sledovat platnost a realnost informaci DUO

h) ziskdvat adresy od €lend DUO KV, pro zrychleni informovanosti pomoci elektronického
zasilani V ZO DUO KV

i) spolupracovat s predsedy DUO

j) pravidelné mési¢né navstévovat pfedsedu VV DUO a predsedy ZO DUO Cheb a ZO
DUO Sokolov tak, aby v prib&hu kalendafniho roku byly v regionu véechny
navstiveny.

8. Projednavani predkladanych materialt

8.1.Ucastnici jednani V ZO DUO KV jsou povinni se na jednani pfipravit, tj. predevéim se
predem seznamit s materialy, které obdrzeli. Sou¢asné jsou povinni v prib&hu jednani V
Z0 DUO KV dodrzovat zadkladni pravidla sludnosti a dobrych mrava.

8.2.Projednavani kazdého bodu programu je podminéno véasnym predlozenim
podkladovych materiald véetné navrhid usneseni. K projedndvanému bodu programu
vystoupi zpravidla nejprve predkladatel, pfipadné zpracovatel materialu, ktefi mohou byt
v pribéhu diskuse vyzvani fidicim jednani, k zodpovézeni dotazd & pFipominek nebo
podrobné&j$imu objasnéni zamérd.

8.3.Clenové V ZO DUO KV s hlasem rozhodujicim a tcastnici jednéni s hlasem poradnim
mohou k projednavanym navrhim podavat pozmé&hovaci a doplfiujici navrhy, ptip.
protinavrhy (dale jen pozménovaci navrhy). Pozménovaci navrhy se prednaseji v diskusi
nebo predkladaji pfislusnym komisim ve stanovené Ihité pisemné&. Musi byt formulovany
jasné, konkrétné a srozumitelné, aby z nich bylo zfejmé, jaka usneseni se maji pfijmout.

8.4.Kazdy, kdo predloZil pfisludny navrh, jej mize vzit zpét, dokud o ném nezacalo
hlasovani.

8.5. Pfedkladatel materidlu ma pravo vyjadfit se k jednotlivym pozmérovacim navrhim
jesté pred hlasovanim.

8.6.V prib&hu projednavani jednotlivych bodt programu jednani V ZO DUO KV neni
mozné pouzivat mobilni telefon (vyjimka pohotovostni telefon ¢i rodinné zalezitosti). Z
téchto dlvodu jsou vsichni ¢lenové s hlasem rozhodujicim, G¢astnici s hlasem poradnim a
hosté povinni své mobilni telefony (pfipadné jejich vyzvanéni) vypnout.
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9. Diskuse

9.1.Pravo diskutovat k projednavanému bodu maji ¢lenové V ZO DUO KV s hlasem
rozhodujicim, Ucastnici jednani s hlasem poradnim a hosté uvedeni v ¢lanku 2.02 a 2.03
tohoto Jednaciho fadu. Ostatni hosté mohou diskutovat, pokud fidici jednani nerozhodne
jinak.

9.2. Prihlasky do diskuse se podavaji zvednutim ruky. Maximalni délka diskusniho
prispévku je 3 (tfi) minuty. Diskusni pFispévek predneseny k tématim z Planu prace, & z
programu jednani ma dvojnasobny casovy limit.

9.3. Diskutujici ma pravo pred svym vystoupenim pozadat o prodlouzeni ¢asového limitu a
tuto zadost musi zdlvodnit. O prodlouZeni rozhodne Fidici jednani.

9.4. Faktické (technické) poznamky k vystoupeni diskutujicich, ke zplsobu projedndvani
nebo k postupu fidiciho jednani se uplatiuji zvednutim rukou a slozenim dlani do tvaru
pismene ,T". Slovo k pfedneseni faktické poznamky se udéluje prednostné, ale bez
preruseni toho, kdo pravé mluvi. Délka tohoto vystoupeni nesmi presahnout 30 sekund
(pal minuty).

9.5.Rozdifovat diskusi o nesouvisejici témata nebo se vracet k tématim jiz uzavienym je
nepripustné. Pokud diskutujici zjevné nedodrzi tyto podminky, je povinnosti Fidiciho
jednani jej napomenout, pfipadné odebrat slovo.

9.6.Je nepfipustné jakymkoliv zptisobem rusit diskutujiciho nebo mu znemoZfiovat
predneseni celého jeho diskusniho vystoupeni. Demokratickou zasadou je, aby bylo
umoznéno prednést ucelené a nerusené i diskusni pfispévky, s nimiz prevazna Cast
Gc¢astnikd jednani nesouhlasi.

9.7.Pokud se nékdo z G¢astnik( jednani nehlasi do diskuse nebo jsou-li véechny diskusni
prispévky predneseny, Fidici jednani diskusi ukondi. V tomto pfipadé se o ukonceni
diskuse nehlasuje.

9.8.Kazdy ¢len V ZO DUO KV s hlasem rozhodujicim ma pravo predlozit navrh na ukonceni
diskuse, i kdyz nebyly predneseny vSechny diskusni prispévky. O tomto navrhu musi dat
fidici jednani ihned hlasovat bez predchozi diskuse.

9.9. Ucastnici jednani, ktefi nemohli prednést své diskusni prispévky, je mohou odevzdat v
pisemné podobé pracovnimu predsednictvu. Tyto nepfednesené diskusni prispévky budou
prilohou protokolu prislusného jednani. O jejich vyfizeni bude pisemné informovan
predkladatel nepredneseného diskusniho prispévku a informace o vyfizeni bude také
podana na dalSim jednani pfislusného organu.

9.10. VSechny prednesené diskusni prispévky budou v pisemné podobé nejpozdé&ji
pred ukonéenim jednani predany zapisovateli.
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10. Hlasovani

10.1. Jedndni je schopné se usnaset, je-li podle podpisti na pFisludnych presenénich
listindch zapsana a pfitomna nadpoloviéni vétsina ¢lend V ZO DUO KV s hlasem
rozhodujicim.

10.2. Pokud jednani neni usnasenischopné, Fidici jednani ukondi.

10.3. O jednotlivych projednavanych otazkach a bodech programu se rozhoduje
vefejnym hlasovanim. Tajné se hlasuje pfi volbé organd. P rovnosti hlasd rozhoduje
hlas predsedy V ZO DUO KV.

10.4. O pozménovacich navrzich se hlasuje prednostné, a to v poradi od posledné
formulovaného. Jestlize pfijaty navrh vylucCuje nékteré dalsi navrhy, o téchto dalsich
navrzich se jiz nehlasuje.

10.5. Hlasuje se zvednutim ruky, pficemz fidici necha hlasovat v poradi:

10.5.1. kdo je pro
10.5.2. kdo je proti
10.5.3. kdo se zdrzel

10.6. Kazdy ¢len V ZO DUO KV s hlasem rozhodujicim, ktery s pfijatym usnesenim
nesouhlasi, ma pravo na jmenovité zaznamenani svého stanoviska, pokud o to pozada. Vv
tomto pripadé je povinen dodat Fidicimu jednani nebo zapisovateli své stanovisko v
pisemné podobé a stanovisko bude soucasti zapisu.

10.7. Vsichni ¢lenové V ZO DUO KV s hlasem rozhodujicim jsou vazani prijatym
usnesenim. Rovnéz jsou povinovani informovat ¢lenskou zakladnu ve svém regionu.

10.8. Hlasovani PER ROLLAM

10.8.1. Hlasovani PER ROLLAM m{zZe probihat pouze v nutnych a neodkladnych
zalezitostech, pouze formou e-mailu uvedeného v kontaktech na ¢leny V ZO DUO
KV a predsedu KK ZO DUO KV, které jsou uvedeny v bodu 15 tohoto jednaciho
radu.

10.8.2. Hlasovani formou e-mailu musi byt odpovédi véem pFijemcim a
odesilateli navrhu hlasovani PER ROLLAM. Odpovéd by méla byt formulovana slovy:
SOUHLASIM S NAVRHEM ...(v pfiloze, atp.)

10.8.3. Navrh PER ROLLAM je schvalen po obdrzeni kladné odpovédi "
SOUHLASIM S NAVRHEM ...(v pfiloze, atp.)" nadpolovi¢ni vétdiny ¢lend V ZO DUO
KV tj. 4 Cleni.

11. Usneseni

11.1. Nedilnou soucasti kazdého pisemného materialu musi byt dil¢i navrh usneseni,
ktery je rovnéz projednan. Celkovy navrh usneseni predklada fidici jednani zapisovateli v
zaveéru jednani.
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11.2. Kazdy bod usneseni, kterym je ulozeno plnéni Ukolu, musi obsahovat uréeni
zodpovédné osoby nebo organu a termin pro splnéni Gkolu.

Zakonceni jednani V ZO DUO KV
12.1. Jsou-li projednany vSechny body programu, ridici jednani ukonci jednani.

12.2. Za vytizeni dotazl, pfipominek a ndmétl prednesenych na jednani V ZO DUO
KV, pfip. odevzdanych dle ¢lanku 10.6 tohoto Jednaciho fadu zodpovida predseda DUO
KV nebo jim povéfeny &len V ZO DUO KV. Lhdta pro vyfizeni je 30(tFicet) dnd.

Dokumentace o jednani V ZO DUO KV

13.1. Zapisovatel je povinen po ovéfeni zapisu u ovéfovatele(d), zpracovat zapis
elektronicky a predat tento zapis predsedovi nebo mistopredsedovi V ZO DUO KV nejdéle
do 15 (patndcti) dnt po skoné&eni jedndni.

13.2. Pfedseda nebo mistopredseda ZO DUO KV je povinen nejpozdéji do 20
(dvaceti) dnl po ukoné&eni jednani, zaslat véem &lenim V ZO DUO KV s hlasem
rozhodujicim a poradnim zapis a usneseni elektronicky, pfipadné ostatnim pisemnou
formou.

13.3. Pisemné podkladové materialy jednani véetné usneseni jsou archivovany v
souladu s archivnim a skartovacim radem.

13.4. Za zverejnéni vysledku jednani V ZO DUO KV v tisku, na webovych strankach a
dalSich sdélovacich prostiedcich zodpovida predseda, mistopfedseda ZO DUO KV a
spravce webovych stranek.

Prechodna a zavéreéna ustanoveni

14.1. Tento Jednaci fd4d miZe ménit nebo doplfiovat pouze V ZO DUO KV. Jednaci Fad
je zadvazny pro vSechny ¢leny DUO KV.

Kontakty
15.1. Tomas Berka, Berkat@spravazeleznic.cz, 724019846, predseda V
15.2. Richard Kejmar, Kejmar@spravazeleznic.cz, 739086650, mistopiredseda V
15.3. Jiti Javlrek, Javurek@spravazeleznic.cz, 725006796, ¢len V
15.4. Tomas Bartos, Bartos@spravazeleznic.cz, 737234294, ¢len V
15.5. Martin Gazarek, GazarekM@spravazeleznic.cz, 723410390, ¢len V
15.6. Hana Hlouskova, Hlouskova@spravazeleznic.cz, 725007550, ¢len V
15.7. Ivana Magrotova, Magrotova@spravazeleznic.cz, 606491882, ¢len V
15.8. Tomé&$ Cerny, CernyT@spravazeleznic.cz, 602774842, predseda KK

Zakladni organizace Demokraticka Unie Odborat( Karlovarsko (ZO DUO KV) je zapsanym spolkem — odborovou organizaci zfizenou dle zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢an. zakoniku, v
platném znéni. Je evidovana u Krajského soudu v Plzni pod spisovou znackou L9280. I€ 8017018. ZO DUO KV neni platcem DPH. Adresa sidla: ZO DUO KV, Slepé 1026/9, 360 05
Karlovy Vary, datova schranka: ynwi7ej. Pfedseda Tomas Berka, tel. 724 019 846, e-mail BerkaT@spravazeleznic.cz



mailto:BerkaT@spravazeleznic.cz
mailto:Berkat@spravazeleznic.cz
mailto:Kejmar@spravazeleznic.cz
mailto:Javurek@spravazeleznic.cz
mailto:Bartos@spravazeleznic.cz
mailto:GazarekM@spravazeleznic.cz
mailto:Hlouskova@spravazeleznic.cz
mailto:Magrotova@spravazeleznic.cz
mailto:CernyT@spravazeleznic.cz

